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PRAKATA 

  

  

Buku Panduan Penelitian ini menjelaskan tentang kebijakan dan mekanisme 

pengelolaan penelitian di Sekolah Tinggi Ilmu Manajemen (STIM) Budi Bakti. Buku Panduan 

Penelitian ini memuat uraian setiap skema program penelitian, yang di dalamnya juga 

menjelaskan secara rinci tentang tata cara pengajuan, kriteria, pembiayaan, pelaksanaan 

penelitian, monitoring dan evaluasi pelaksanaan, serta pelaporan hasil kegiatan. 

Sebagai Socio-Techno preneur kampus, STIM Budi Bakti menyadari benar bahwa 

begitu banyak persoalan di tengah masyarakat, baik nasional maupun global, yang perlu 

dijawab melalui kegiatan riset. Oleh karena itu, skema-skema penelitian yang dikelola oleh 

Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (LPPM) STIM Budi Bakti disusun 

sedemikian rupa, sehingga seluruh dosen STIM Budi Bakti dapat terlibat aktif dalam kegiatan 

penelitian. Sehingga nantinya tercipta ekosistem penelitian yang dapat mendorong kemajuan 

bangsa dan mendukung visi internasional lewat penelitian dan inovasi.   

Meskipun belum sepenuhnya sempurna, Panduan ini telah diarahkan untuk mengikuti 

tema-tema riset sesuai visi Sekolah Tinggi yang diacu di dalam RIP (Rencana Induk 

Pengembangan) STIM Budi Bakti 2022 – 2027. Selain itu, Tingkat Kesiap-terapan Teknologi 

(TKT) juga digunakan dalam memetakan kegiatan penelitian dan inovasi yang dikaitkan 

dengan kesiapterapan teknologinya dalam rangka mendukung program hilirisasi dan 

komersialisasi hasil riset. Dengan penerbitan Buku Panduan Penelitian ini diharapkan dapat 

meningkatkan kualitas pengelolaan program-program yang dikeluarkan oleh Kementerian 

Riset dan Teknologi, Instansi Mitra dan Kerjasama Luar Negeri agar dapat 

dipertanggungjawabkan secara lebih baik tanpa mengurangi kreativitas para pengusul dan 

pengelola penelitian di lingkungan STIM Budi Bakti.  

Atas terbitnya Panduan Riset ini kami menyampaikan ucapan terima kasih dan 

penghargaan yang setinggi-tingginya kepada semua pihak-pihak yang berperan serta aktif 

dalam memberikan kritik dan saran selama proses penyelesaian panduan ini.  

  

  

Bogor, September 2023 

 

 

 

Tim Penyusun 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

Riset merupakan tulang punggung kemajuan bangsa. Tidak ada bangsa maju tanpa 

riset yang baik. Riset terkait erat dengan kemajuan bangsa secara kompleks dan berdimensi 

jamak. Selain itu, agar tetap kompetitif dalam ekonomi global yang berbasis pengetahuan, 

berinvestasi dalam bidang penelitian serta mengatasi sejumlah hambatan yang menyurutkan 

kualitas penelitian menjadi prioritas utama. Menilik sejumlah fakta tersebut dan sejalan 

dengan terbitnya Rencana Induk Riset Nasional (RIRN) melalui Peraturan Presiden No 

38/2018 sebagai rujukan prioritas riset di Indonesia dan Visi dan Misi STIM Budi Bakti serta 

lebih luas lagi mengacu pada Sustainable Develompment Goals (SDGs) yang berlaku global, 

diperlukan pengembangan ekosistem riset yang kondusif di stim budi bakti Bogor untuk 

mendukung iklim riset di Indonesia. Pengembangan ekosistem riset tersebut secara khusus 

diarahkan untuk menjadikan stim budi bakti sebagai techno research-preneur university yang 

berkualitas dalam pengembangan dan pengayaan IPTEKS.  

Dalam rangka meningkatkan kualitas penelitian di STIM Budi Bakti, alokasi anggaran 

untuk Hibah Penelitian Dosen setiap tahun merupakan langkah strategis yang perlu didukung 

oleh seluruh sivitas akademika. Fokus pada kualitas penelitian sangat penting, karena kinerja 

yang tinggi akan mendorong pengembangan ilmu pengetahuan dan teknologi (IPTEK), yang 

pada gilirannya dapat meningkatkan proses pendidikan dan pelayanan kepada masyarakat. 

Oleh karena itu, penting untuk melakukan upaya berkelanjutan dalam meningkatkan kualitas, 

kuantitas, dan kemanfaatan penelitian. Partisipasi aktif dari semua pihak akan menjadi kunci 

untuk mencapai tujuan tersebut. 

Hibah Penelitian Dosen merupakan salah satu wujud komitmen STIM Budi Bakti untuk 

mendorong semangat penelitian di kalangan dosen. Melalui hibah ini, diharapkan para dosen 

dapat mengembangkan proposal penelitian yang bersifat inter dan multi-disipliner, sehingga 

mampu menarik perhatian sumber dana penelitian lainnya yang lebih besar. Dengan 

dukungan ini, diharapkan kualitas penelitian yang dihasilkan dapat meningkat, memberikan 

dampak yang lebih signifikan dalam pengembangan ilmu pengetahuan, serta mendukung 

inovasi yang bermanfaat bagi masyarakat.\ 

 

1.1 TUJUAN DAN MANFAAT 

Adapun tujuan dari buku panduan penelitian dosen: 

1. Menyusun prosedur penelitian dosen yang terstandarisasi sesuai dengan visi dan misi 

STIM Budi Bakti  

2. Memberikan persepsi yang sama bagi pihak-pihak yang berkaitan dengan penelitian. 

Adapun manfaat dari penyusunan Panduan Penelitian Dosen adalah  
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1. Sebagai panduan dalam prosedur penelitian yang dilakukan oleh dosen STIM Budi 

Bakti 

2. Sebagai panduan dalam pengelolaan penelitian oleh LPPM STIM Budi Bakti termasuk 

di dalamnya mengenai prosedur administrasi, seleksi, monitoring hingga evaluasi dari 

penelitian tersebut. 

 

1.2 TEMA PENELITIAN 

 

Sesuai dengan visi STIM Budi Bakti yaitu Menjadi Perguruan Tinggi Manajemen yang 

Berbasis SocioTechnoPreneur berprinsip people campus pada 2027. maka penelitian di STIM 

Budi Bakti diharapkan memilik tema: 

1. Penelitian bertema yang mendukung pengembangan keilmuan bidang manajemen 

yang berbasis sociotechnopreneur. Tema selain bidang itu masih tetap 

dipertimbangkan bila hasil penelitiannya memberi manfaat yang berarti pada lembaga 

dan masyarakat. 

2. Penelitian ditulis dengan bahasa Indonesia yang baik dan benar dengan menerapkan 

ejaan Bahasa Indonesia yang berlaku  

3. Berorientasi pada publikasi jurnal tingkat regional terakrediasi dan atau nasional. 

 

1.3 LUARAN 

Adapun luaran yang diharapkan dari kegiatan penelitian dosen diantaranya: 

1. Publikasi jurnal ilmiah nasional terakreditasi nasional minimal sinta 4 atau terakreditasi 

internasional; 

2. Makalah seminar (oral atau poster);  

3. Prosiding pada seminar ilmiah yang berskala lokal, regional maupun nasional; dan 

internasional;  

4. Pengayaan bahan ajar berupa metode dan blue print;  

5. Hak atas Kekayaan Intelektual (HaKI) berupa purwarupa, sistem, kebijakan, model, 

atau teknologi tepat guna. (lihat: Beranda (dgip.go.id)) 

 

1.4 KRITERIA DAN PERSYARATAN PENGUSUL 

Berikut kriteria dan persyaratan pengusul proposal hibah penelitian: 

1. Ketua pengusul adalah dosen STIM Budi Bakti memiliki jabatan fungsional atau belum 

memiliki jabatan fungsional;  

2. Pengusul hanya boleh mengusulkan sebanyak dua kali, satu kali sebagai ketua dan 

satu kali sebagai anggota dalam satu tahun  

https://www.dgip.go.id/menu-utama/hak-cipta/biaya
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3. Tim pengusul berjumlah 2-3 orang yang beranggotakan dosen STIM Budi Bakti, dosen 

dari perguruan tinggi yang lain atau mahasiswa D3;  

4. Jumlah dana maksimum Rp. 10.000.000,- (Sepuluh juta rupiah) per proposal 

(termasuk pajak);  

5. Pengusul yang diterima proposal penelitiannya wajib mengumpulkan laporan akhir 

tepat waktu (satu tahun).  

6. Apabila ada keterlambatan maka sesuai kontrak pelaksanaan penelitian peneliti 

diharuskan mengembalikan Rp. 10.000 perhari dari nilai kontrak;  

7. Proposal dalam bentuk hard copy sebanyak 1 (satu) eksemplar diserahkan ke Staf 

LPPM. 

8. Proposal bukan merupakan hasil plagiasi, yang diuji dengan program anti 

plagiarism.net. Bila terbukti, proposal akan dikembalikan dan tidak dapat diteruskan. 

 

1.5 SUMBER DANA PENELITIAN 

Sumber dana penelitian dosen dapat berasal dari: 

a. Internal perguruan tinggi, dan 

b. Eksternal baik dengan industri atau lembaga pemerintah/swasta 

 

1.6 JADWAL KEGIATAN 

Berikut timeline kegiatan penelitian dosen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

September November Desember Des - Agt Juni Agt

a. Sosialisasi 

kegiatan 

b. Pengumuman 

penerimaan 

proposal 

a. Penerimaan 

proposal 

b. Seleksi proposal 

c. Pengumuman 

lolos proposal 

Penandatangan 

Kontrak 

a. Pelaksanaan 

Penelitian 

b. Monitoring 

Laporan 

Kemajuan 

Penelitian 

Laporan 

Akhir 
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1.7 TAHAPAN HIBAH PENELITIAN DOSEN 

 

Tahap 1. Pengumuman 

Siklus pengelolaan penelitian dimulai dengan pengumuman dari LPPM STIM Budi Bakti 

mengenai penerimaan usulan penelitian. Pengumuman tersebut dilengkapi dengan buku 

panduan penelitian dan buku panduan teknis pengusulan yang dapat diakses melalui situs 

web STIM Budi Bakti. Selanjutnya, perguruan tinggi atau Lembaga Layanan Pendidikan 

Tinggi bertanggung jawab untuk menginformasikan penerimaan usulan ini kepada dosen dan 

peneliti di lingkungan masing-masing. Langkah ini bertujuan untuk memastikan semua pihak 

terlibat dan mendapatkan informasi yang diperlukan untuk mengajukan usulan penelitian yang 

berkualitas. 

Tahap 2. Pengusulan 

Pengusulan proposal penelitian dilakukan oleh dosen dengan mengakses laman web STIM 

Budi Bakti. 

Tahap 3. Penyeleksian 

Seleksi proposal penelitian dosen dilakukan oleh Tim Panitia yang dibentuk oleh Ketua STIM 

Budi Bakti yang ditetapkan melalui SK untuk menentukan apakah proposal yang diajukan 

telah memenuhi kriteria yang sudah ditentukan oleh STIM Budi Bakti. Penilaian seleksi 

proposal dapat dilihat pada lampiran 1. 

 

Tahap 4. Penetapan dan Pengumuman Proposal yang Disetujui 

Penetapan proposal yang disetujui melalui SK Ketua dan diumumkan kepada dosen yang 

bersangkutan. 

Tahap 5. Penandatanganan Kontrak 

Penandatanganan kontrak penelitian dilakukan segera setelah pengumuman penetapan 

penerimaan usulan, antara Kepala LPPM dan Ketua Peneliti. Dokumen kontrak penelitian 

dapat dilihat pada lampiran 2. 

Tahap 6. Pencairan Dana 

Pencairan dana oleh pihak Keuangan berdasarkan kontrak penelitian yang telah disepakati. 

Tahap 7. Pelaksanaan Penelitian 

Pelaksanaan penelitian mengacu pada kontrak penelitian. 

Tahap 8. Pelaporan  
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Gambar 1. Tahapan Hibah Penelitian Dosen 

Dosen/peneliti wajib menyerahkan laporan akhir pelaksanaan kegiatan beserta 

kelengkapannya 
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BAB II 

SISTEMATIKA PENULISAN PROPOSAL PENELITIAN DOSEN 

 

Proposal penelitian maksimum berjumlah 20 halaman (tidak termasuk halaman 

sampul, halaman pengesahan, dan lampiran), diketik menggunakan huruf Times New Roman 

ukuran 12 dengan jarak spasi 1,5 spasi dan ukuran kertas A-4 dengan jarak margin atas dan 

kiri 4 cm, margin kanan dan bawah 3 cm, serta mengikuti sistematika dengan urutan sebagai 

berikut: 

A. HALAMAN SAMPUL  

Halaman sampul pada proposal penelitian dosen adalah softcover berwarna merah 

maroon dengan tinta berwarna hitam. Format pengetikan halaman sampul proposal dapat 

dilihat pada lampiran 3. 

 

B. HALAMAN PENGESAHAN PROPOSAL  

Halaman pengesahan proposal penelitian dosen dicetak pada halaman baru. Halaman ini 

memuat Judul Penelitian, kode penelitian, ketua dan anggota peneliti 1, 2, dan biaya 

penelitian. Format pengetikan dapat dilihat pada lampiran 4. 

 

C. DAFTAR ISI  

Halaman daftar isi dimaksudkan untuk memberi petunjuk pokok mengenai isi buku. 

Halaman ini memuat nomor bab dan judul bab, abjad sub bab dan judul sub bab, beserta 

dengan nomor halamannya. Daftar isi diketik menggunakan jarak spasi 1. Contoh halaman 

daftar isi dapat dilihat pada lampiran 5. 

 

D. DAFTAR TABEL  

Halaman ini memuat nomor tabel, judul tabel atau nama tabel dan nomor halaman tabel 

tersebut dimuat. Daftar isi diketik menggunakan jarak spasi 1.  

 

E. DAFTAR GAMBAR  

Halaman daftar gambar dan ilustrasi dicetak pada halaman baru. Halaman ini memuat 

nomor gambar, judul gambar/ilustrasi dan nomor halaman tempat gambar/ilustrasi dimuat. 

Daftar isi diketik menggunakan jarak spasi 1.  

 

F. DAFTAR LAMPIRAN  

Halaman daftar lampiran dicetak pada halaman baru. Halaman ini memuat nomor 

lampiran, judul lampiran, nomor anak lampiran, dan judul anak lampiran serta nomor 

halaman tempat judul lampiran dan judul anak lampiran dimuat. 

 

G. RINGKASAN  
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Ringkasan memuat tujuan dilakukannya penelitian, metode yang digunakan, dan sampel 

yang digunakan dalam penelitian. 

 

H. BAB I PENDAHULUAN  

Uraikan latar belakang pemilihan topik penelitian yang dilandasi oleh keingintahuan peneliti 

dalam mengungkapkan suatu gejala/konsep/dugaan untuk mencapai suatu tujuan. Perlu 

dikemukakan hal-hal yang melandasi atau argumentasi yang menguatkan bahwa 

penelitian tersebut penting untuk dilaksanakan. Masalah yang akan diteliti harus 

dirumuskan secara jelas disertai dengan pendekatan dan konsep untuk menjawab 

permasalahan, pengujian hipotesis atau dugaan yang akan dibuktikan. Dalam perumusan 

masalah dapat dijelaskan definisi, asumsi, dan lingkup yang menjadi batasan penelitian. 

 

I. BAB II TINJAUAN PUSTAKA  

Uraikan secara jelas kajian pustaka yang melandasi timbulnya gagasan dan permasalahan 

yang akan diteliti dengan menguraikan teori, temuan, dan bahan penelitian lain yang 

diperoleh dari acuan untuk dijadikan landasan dalam pelaksanaan penelitian. Pustaka 

yang digunakan sebaiknya mutakhir (maksimum 10 tahun terakhir) dengan mengutamakan 

artikel pada jurnal ilmiah yang relevan. 

 

J. BAB III METODE PENELITIAN  

Uraikan secara rinci metode yang akan digunakan meliputi tahapan tahapan penelitian, 

lokasi penelitian, peubah yang diamati/diukur, model yang digunakan, rancangan 

penelitian, serta teknik pengumpulan dan analisis data. 

 

K. BAB IV BIAYA DAN JADWAL PENELITIAN  

K1. Anggaran Biaya 

Justifikasi anggaran biaya ditulis dengan terperinci dan jelas dengan format sebagaimana 

pada lampiran 6. Sedangkan ringkasan anggaran biaya disusun sesuai dengan format 

Tabel 2.1. dengan komponen sebagai berikut. 

 

Tabel 2.1 Format Ringkasan Anggaran Biaya Penelitian Dosen 

No. Jenis Pengeluaran 
Biaya yang Diusulkan 

(Rp) 

1. 

Honorarium untuk pelaksana, petugas 

laboratorium, pengumpul data, pengolah data, 

penganalisis data, honor operator, dan honor 

pembuat sistem (maksimum 30%) 

 

2. 

Pembelian bahan habis pakai untuk ATK, fotocopy, 

surat menyurat, penyusunan laporan, cetak, 

penjilidan laporan, publikasi, pulsa, internet, bahan 

laboratorium, langganan jurnal (maksimum 60%) 
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No. Jenis Pengeluaran 
Biaya yang Diusulkan 

(Rp) 

3. 

Perjalanan untuk biaya survei/sampling data, 

seminar/workshop DN-LN, biaya akomodasi-

konsumsi, perdiem/lumpsum, transport 

(maksimum 40%) 

 

4. 

Sewa untuk peralatan/mesin/ruang laboratorium, 

kendaraan, kebun percobaan, peralatan 

penunjang penelitian lainnya (maksimum 40%) 

 

 

 

K2. Jadwal Penelitian 

Jadwal pelaksanaan penelitian dibuat dengan tahapan yang jelas untuk 1 tahun dalam 

bentuk diagram batang (bar chart) seperti dalam lampiran 7. 

 

L. DAFTAR PUSTAKA  

Daftar Pustaka disusun berdasarkan sistem nama dan tahun dengan urutan abjad nama 

pengarang, tahun penerbitan, judul tulisan, dan sumber atau penerbit. Untuk pustaka yang 

berasal dari jurnal ilmiah, perlu juga mencantumkan nama jurnal, volume dan nomor 

penerbitan, serta halaman dimana artikel tersebut dimulai. Aturan penulisan daftar Pustaka 

dapat dilihat pada lampiran 8. 

 

M. LAMPIRAN  

Lampiran didahului oleh satu halaman yang memuat kata LAMPIRAN dan diletakkan di 

tengah halaman. Halaman ini tidak diberi nomor halaman tubuh utama. Lampiran dapat 

memuat keterangan tambahan, data pendukung, penurunan rumus, contoh perhitungan, 

berupa tabel, gambar, data mentah penelitian dan sebagainya, yang kalau dimasukan ke 

dalam tubuh proposal atau penelitian dosen akan menggangu kelancaran 

pengutaraannya. Setiap lampiran diberi nomor yang berupa angka 1, 2, 3, dan seterusnya. 

 

Urutan lampiran dituliskan dengan dua angka arab yang dipisahkan oleh titik, angka 

pertama menunjukkan nomor urut lampiran, sedangkan angka kedua menunjukkan nomor 

urut anak lampiran pada lampiran tersebut. Cara penulisan judul lampiran dan judul anak 

lampiran pada daftar lampiran sama seperti penulisan judul bab dan judul sub-bab pada 

halaman daftar isi. 
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BAB III 

SISTEMATIKA PENULISAN LAPORAN PENELITIAN DOSEN 

 

Penelitian dosen diketik menggunakan huruf Times New Roman ukuran 12 dengan jarak spasi 

1,5 spasi dan ukuran kertas A-4 dengan jarak margin atas dan kiri 4 cm, margin kanan dan 

bawah 3 cm, serta mengikuti sistematikan dengan urutan sebagai berikut:  

A. HALAMAN SAMPUL  

Halaman sampul pada buku penelitian dosen adalah soft cover dengan warna merah 

maroon. Format pengetikan halaman sampul dan judul buku penelitian dosen dapat 

dilihat pada lampiran 3. 

 

B. HALAMAN PERNYATAAN  

Halaman ini berisi bahwa penelitian dibiayai oleh yayasan, pengutipan hasil karya orang 

menggunakan norma, kaidah, dan etika penulisan ilmiah. Halaman ini merupakan 

pernyataan penulis bahwa hasil karyanya merupakan karya yang orisinal bukan plagiat. 

Contoh dapat dilihat pada lampiran 4. 

 

C. HALAMAN PENGESAHAN  

Halaman ini memuat judul penelitian, nama-nama peneliti, dan telah disahkan oleh 

direktur STIM Budi Bakti. Contoh dapat dilihat pada lampiran 5.  

 

D. ABSTRAK DAN ABSTRACT  

Halaman yang digunakan tidak lebih dari satu halaman. Abstrak ditulis dalam bahasa 

Indonesia dan bahasa Inggris, masing-masing dimulai pada halaman baru. Abstrak terdiri 

atas 300-500 kata. Abstrak dalam bahasa Inggris dicetak pada halaman berbeda dengan 

format sama seperti bahasa Indonesia dan tidak dicetak miring.  

 

Abstrak merupakan ikhtisar suatu tugas akhir yang memuat permasalahan, tujuan, 

metode penelitian, hasil, dan kesimpulan. Abstrak dibuat untuk memudahkan pembaca 

mengerti secara cepat isi tugas akhir untuk memutuskan apakah perlu membaca lebih 

lanjut atau tidak. Abstrak tidak boleh lebih dari 1 halaman. Penulisan menggunakan spasi 

single. Halaman ini juga memuat kata kunci yang dicetak berjarak satu spasi di bawah 

kalimat terakhir abstrak, berisi maksimum 5 (lima) kata terpenting dari judul. 

 

E. DAFTAR ISI, TABEL, GAMBAR, LAMPIRAN  

Secara berurutan lihat Bab II 

 

F. BAB I, BAB II dan BAB III  

Lihat bab 2.  

 

G. BAB IV HASIL & PEMBAHASAN  
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Hasil penelitian juga ditunjukan dengan jelas misalnya dalam bentuk tabel, grafik, foto 

atau gambar. Penampilan hasil data mentah harus dihindarkan. Tabel hendaknya disusun 

sedemikian rupa sehingga mudah dibaca dan dimengerti. Jika tabel yang dibuat memuat 

angka–angka maka yang ditulis adalah hanya angka, sedangkan satuan atau keterangan 

ditulis ditempat lain misalnya satuan ditulis dibagian atas kolom sedangkan keterangan 

ditulis dibawah tabel. Hasil penelitian supaya ditempatkan sedekat mungkin dengan 

pembahasan. Pembahasan berisi penelaahan terhadap hasil yang diperoleh dan dapat 

berupa uraian teoritik, kualitatif dan kuantitatif, maupun statistik. Dalam pembahasan juga 

dapat diadakan perbandingan antara hasil yang diperoleh pada penelitian ini, dengan 

hasil penelitian yang pernah dikerjakan orang lain dengan mencantumkan daftar pustaka. 

 

Pembahasan harus menyeluruh sehingga terbukti arti pentingnya penelitian, serta 

simpulan yang diambil mudah dipahami. Jika ada data yang ditolak atau diterima maka 

cara uji yang digunakan harus disebutkan. Penjelasan juga harus diberikan jika diperoleh 

hasil yang menyimpang dari perkiraan awal.  

 

H. BAB V KESIMPULAN DAN SARAN  

Bab ini memuat ringkasan dan rincian kesimpulan yang akan dituliskan pada abstrak. 

Saran untuk kajian lanjutan serta practical implication dari penelitian mahasiswa dapat 

dituliskan pada bab ini. Kesimpulan mengandung uraian singkat dan tepat tentang hasil 

penelitian dan pembahasan. Jika digunakan hipotesis maka harus ditarik simpulan yang 

berkaitan dengan hipotesis tersebut. Saran dibuat berdasarkan pada pengalaman dan 

pertimbangan selama melakukan penelitian. Saran ditujukan kepada peneliti dalam 

bidang yang sejenis, yang ingin melanjutkan atau mengembangkan penelitian yang 

sudah dilaksanakan.  

 

I. DAFTAR PUSTAKA dan LAMPIRAN  

Lihat bab 2. 
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BAB IV 

PASCA PENELITIAN 

 

Seminar Hasil Penelitian  

Seminar Hasil Penelitian tidak hanya menjadi ajang untuk presentasi, tetapi juga merupakan 

kesempatan bagi peneliti untuk mendapatkan umpan balik dari rekan-rekan sejawat dan 

mahasiswa. Diskusi yang terjadi selama seminar diharapkan dapat memperkaya perspektif 

peneliti serta meningkatkan kualitas penelitian yang dilakukan. Partisipasi aktif dari semua 

pihak sangat dianjurkan, karena kolaborasi dan pertukaran ide dapat mendorong inovasi dan 

pengembangan penelitian yang lebih baik di masa mendatang. 

Hasil penelitian wajib dipresentasikan oleh Peneliti Utama pada Seminar Hasil Penelitian yang 

diselenggarakan oleh LPPM STIM Budi Bakti atau penyelenggara eksternal. Seminar Hasil 

Penelitian diselenggarakan secara terbuka bagi dosen dan mahasiswa STIM Budi Bakti. 

Biaya seminar hasil penelitian ini ditanggung oleh LPPM STIM Budi Bakti.  

Publikasi  

Publikasi hasil penelitian dalam jurnal juga sangat penting untuk meningkatkan reputasi 

akademik peneliti dan institusi. Dengan mempublikasikan karya ilmiah, peneliti tidak hanya 

berkontribusi pada pengembangan ilmu pengetahuan, tetapi juga membuka peluang untuk 

kolaborasi dengan peneliti lain di tingkat nasional maupun internasional. Oleh karena itu, 

peneliti didorong untuk memilih jurnal yang memiliki reputasi baik dan relevan dengan bidang 

penelitian yang mereka jalani, sehingga hasil penelitian dapat memberikan dampak yang lebih 

luas.  

Hasil Penelitian Hasil penelitian wajib dipublikasikan dalam jurnal baik di STIM Budi Bakti 

maupun di luar STIM Budi Bakti.  
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BAB V 

PENUTUP 

 

Sebagai penutup dari Buku Panduan Penelitian Dosen STIM Budi Bakti, kami berharap 

panduan ini dapat memberikan petunjuk yang jelas dan bermanfaat bagi semua dosen dalam 

melaksanakan penelitian. Dengan mengikuti panduan yang telah disusun, diharapkan setiap 

peneliti dapat menghasilkan karya yang berkualitas dan relevan, serta berkontribusi pada 

perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi. 

Penelitian bukan hanya tanggung jawab individu, tetapi juga merupakan kolaborasi yang 

melibatkan seluruh sivitas akademika. Oleh karena itu, kami mendorong semua dosen untuk 

aktif berpartisipasi dalam berbagai kegiatan penelitian, baik secara mandiri maupun dalam 

tim. Melalui sinergi dan kerja sama, kita dapat meningkatkan kualitas penelitian yang 

dihasilkan dan memaksimalkan dampak positif bagi masyarakat. 

Kami juga ingin menekankan pentingnya publikasi hasil penelitian sebagai bagian dari proses 

akademik. Dengan mempublikasikan karya ilmiah, dosen tidak hanya berbagi pengetahuan, 

tetapi juga membangun reputasi akademik yang dapat membuka peluang kerja sama lebih 

luas. Kami mendorong para peneliti untuk mencari jurnal yang tepat dan mengikuti prosedur 

publikasi yang telah ditetapkan. 

Akhirnya, kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah berkontribusi 

dalam penyusunan Buku Panduan Penelitian ini. Semoga panduan ini menjadi sumber 

inspirasi dan motivasi bagi seluruh dosen STIM Budi Bakti untuk terus berkarya, berinovasi, 

dan memberikan kontribusi terbaik bagi dunia pendidikan dan masyarakat luas. Mari 

bersama-sama kita tingkatkan kualitas penelitian demi kemajuan ilmu pengetahuan dan 

kesejahteraan masyarakat. 
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Lampiran 1. FORMAT PENILAIAN PROPOSAL PENELITIAN DOSEN 

 

PENILAIAN PROPOSAL PENELITIAN DOSEN 

Judul Penelitian :  

Ketua Peneliti   

a. Nama Lengkap :  

b. NIP :  

c. Anggota Peneliti : …… orang 

Lama Penelitian : 1 orang 

Biaya diusulkan  : Rp.  

Biaya direkomendasikan :  

 

No. Kriteria Penilaian Acuan Penilaian 
Bobot 

Skor 
Skor Akhir 

1. Perumusan Masalah 
a. Ketajaman Perumusan Masalah 

25  
b. Tujuan Penelitian 

2. Kontribusi Penelitian pada: 

a. Pengembangan ilmu 

pengetahuan 
20 

 

b. Menunjang praktik bisnis 

c. Pengembangan organisasi 

3. Kajian Pustaka 
a. Relevansi 

20 
 

b. Penyusunan daftar pustaka 

4. Metodologi Penelitian 
Ketepatan dan kesesuaian metode 

yang digunakan 
20 

 

5. Kelayakan Penelitian 

a. Kesesuaian waktu 

15  b. Kesesuaian biaya 

c. Kesesuaian personalia 

Skor Total 100  

NILAI AKHIR   

Catatan: 

1. Setiap kriteria diberi skor rentang 0 – 10 

2. Nilai Skor = Skor Rentang x Bobot 

3. Nilai Akhir = Total Skor Akhir/500 

Hasil Penilaian: 
(…) Diterima 
(…)  Diterima dengan Revisi 
(…) Diterima dengan alasan …………………………………………………………………… 
        

Bogor,…………………………… 

        Penilai … 
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        (…………………………………) 

        NIP.  
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Lampiran 2. KONTRAK PENELITIAN 

 

 

 

 

SURAT PERJANJIAN KONTRAK PENELITIAN 

Nomor : 

 
SEKOLAH TINGGI ILMU MANAJEMEN BUDI BAKTI 

 
 

Pada hari ini, ......... tanggal ........................... , kami yang bertandatangan di bawah ini:  

 

1. Nama Lengkap dan Gelar : ……………………………………………………….. 

 Alamat : Jalan Raya Parung Bogor KM 42, Desa Jampang, 

Kec. Kemang, Kab. Bogor – Jawa Barat 

  

dalam hal ini bertindak atas nama Ketua Pusat Penelitian dan Pengabdian kepada 

Masyarakat (LPPM) STIM Budi Bakti berdasarkan SK no……………………………….., 

selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA;  

    

2. Nama Lengkap dan Gelar 

Peneliti Utama 

: ………………………………………………………… 

 dalam hal ini bertindak atas nama peneliti selanjutnya disebut PIHAK KEDUA. 

 

Kedua belah pihak menyatakan bersepakat untuk membuat perjanjian kontrak penelitian 

sebagai berikut.  

 

Pasal 1 Judul Penelitian 

PIHAK PERTAMA dalam jabatannya tersebut di atas, memberikan tugas kepada PIHAK 

KEDUA untuk melaksanakan penelitian yang berjudul: 

…......................................................................................................................................... 

…......................................................................................................................................... .  
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Pasal 2 Personalia Penelitian 

Susunan personalia penelitian ini sebagai berikut.  

1. Peneliti Utama  :  

2. Anggota Peneliti  : 1) 

  2)  

Pasal 3 Waktu, Biaya Penelitian, dan Cara Pembayaran 

1. Waktu penelitian adalah .... bulan, terhitung tanggal ..................................sampai dengan 

............................  

2. Biaya pelaksanaan penelitian ini dibebankan pada pos Anggaran LEMBAGA PENELITIAN 

Tahun ......... dengan nilai kontrak sebesar Rp. .............................. 

(............................................................. ..........) Pembayaran dilakukan secara bertahap 

sebagai berikut:  

a. Tahap pertama 50 persen sebesar Rp ............................ 

(............................................... ) setelah ditandatanganinya kontrak penelitian oleh 

kedua belah pihak.  

b. Tahap kedua 50 persen sebesar Rp................................ 

(................................................. ) setelah pihak kedua menyerahkan Laporan Hasil 

Penelitian kepada pihak pertama disertai dengan berita acara.  

 

Pasal 4 Keaslian Penelitian dan Ketidakterikatan dengan Pihak Lain 

1. PIHAK KEDUA bertanggungjawab atas keaslian judul penelitian sebagaimana disebutkan 

dalam pasal 1 Surat Perjanjian Kontrak Penelitian ini (bukan duplikat/jiplakan/plagiat) dari 

penelitian orang lain.  

2. PIHAK KEDUA menjamin bahwa judul penelitian tersebut bebas dari ikatan dengan pihak 

lain atau tidak sedang didanai oleh pihak lain.  

3. PIHAK KEDUA menjamin bahwa judul penelitian tersebut bukan merupakan penelitian 

yang SEDANG ATAU SUDAH selesai dikerjakan, baik didanai oleh pihak lain maupun oleh 

sendiri.  

4. PIHAK PERTAMA tidak bertanggungjawab terhadap tindakan plagiat yang dilakukan oleh 

PIHAK KEDUA. Apabila di kemudian hari diketahui ketidakbenaran pernyataan ini, maka 

kontrak penelitian DINYATAKAN BATAL, dan PIHAK KEDUA wajib mengembalikan dana 

yang telah diterima kepada Sekolah Tinggi.  

 

Pasal 5 Pemantauan Penelitian 

1. PIHAK PERTAMA berhak untuk:  
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a. Melakukan pengawasan administrasi, monitoring, dan evaluasi terhadap pelaksanaan 

penelitian.  

b. Memberikan sanksi jika dalam pelaksanaan penelitian terjadi pelanggaran terhadap isi 

perjanjian oleh peneliti.   

c. Bentuk sanksi disesuaikan dengan tingkat pelanggaran yang dilakukan. 

2. Pelaksanaan pemantauan dijadwalkan mulai minggu ke 8 hingga akhir penelitian. 

 

Pasal 6 Laporan Hasil Penelitian 

1. PIHAK KEDUA wajib menyerahkan laporan hasil penelitian kepada PIHAK PERTAMA 

paling lambat tanggal ……………(minggu ke 18 setelah ditandatanganinya kontrak 

penelitian) sebanyak 3 (tiga) eksemplar.  

2. Laporan hasil penelitian dicetak di atas kertas A4, sampul warna merah maroon (untuk 

penelitian dosen tetap Prodi S1 Manajemen) atau warna coklat (untuk penelitian dosen 

tetap Prodi DIII Pemasaran) dan di bagian bawah sampul muka ditulis: Dibiayai oleh 

Sekolah Tinggi Ilmu Manajemen Budi Bakti dengan Kontrak Penelitian 

Nomor:…………………  

3. Berkas-berkas Laporan hasil penelitian yang harus diserahkan meliputi:  

a. Hardcopy Laporan hasil penelitian yang terdiri dari: (I) Laporan Hasil Penelitian, (II) 

Naskah Publikasi format jurnal  

b. Laporan hasil penelitian dibuat rangkap 3 (tiga) eksemplar dengan perincian: 2 eks. 

untuk perpustakaan STIM Budi Bakti, dan 1 eks. untuk LPPM STIM Budi Bakti.  

c. Naskah publikasi dalam format jurnal sebanyak 2 eksemplar yang terpisah dari 

laporan akhir hasil penelitian. Naskah publikasi tersebut (dalam bentuk hardcopy dan 

softcopy) ini disiapkan untuk publikasi di jurnal.  

 

Pasal 7 Seminar Hasil Penelitian 

1. PIHAK PERTAMA wajib menyelenggarakan Seminar Hasil Penelitian yang 

diselenggarakan secara terbuka bagi dosen dan mahasiswa STIM Budi Bakti selambat-

lambatnya 2 minggu setelah penyerahan laporan akhir penelitian.  

2. Ketua Peneliti diwajibkan hadir untuk mempresentasikan hasil penelitiannya pada seminar 

hasil penelitian.  

 

Pasal 8 Hak Kepemilikan Atas Barang/Peralatan 

1. Penelitian Segala barang atau alat yang dibeli atas biaya penelitian menjadi milik peneliti 

yang bersangkutan. Pengaturan kepemilikannya sebagai berikut.  
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2. Barang atau alat berupa catridge, printer, alat perekam, akses internet, dan sejenisnya 

pada dasarnya tidak dianggarkan dalam biaya penelitian selama masih dapat 

menggunakan fasilitas STIM Budi Bakti. Kamera, alat perekam, dan semacamnya yang 

dapat dipakai ulang, buku, jurnal, CD, VCD, DVD, cassete, dan sejenisnya yang 

merupakan software, program, alat atau referensi penelitian yang didapatkan (dibeli) dari 

anggaran penelitian menjadi milik peneliti.  

3. Software dan/atau Hardware yang merupakan hasil penelitian harus disertakan dalam 

Laporan Akhir Penelitian dan merupakan bagian yang tak terpisahkan dari pekerjaan 

penelitian.  

4. Pemindahan hak kepemilikan barang atau alat sebagaimana tersebut dilakukan melalui 

PIHAK PERTAMA.  

 

Pasal 9 Sanksi 

1. Segala kelalaian baik disengaja maupun tidak, sehingga menyebabkan keterlambatan 

menyerahkan laporan hasil penelitian dengan batas waktu yang telah ditentukan akan 

mendapatkan sanksi sebagai berikut: 

2. Tidak diperbolehkan mengajukan usulan penelitian pada periode tahun anggaran 

berikutnya bagi ketua dan anggota peneliti.  

3. PIHAK KEDUA diberi kesempatan perpanjangan waktu penelitian selama 2 (dua) bulan 

setelah waktu yang ditentukan.  

4. Jika setelah masa perpanjangan tersebut PIHAK KEDUA tidak dapat menyelesaikan 

penelitiannya, PIHAK KEDUA diwajibkan mengembalikan dana yang sudah diterima 

kepada STIM Budi Bakti dengan cara: mengembalikan tunai kepada PIHAK PERTAMA, 

atau dipotong pembayaran gajinya selama maksimal 10 angsuran.  

 

Pasal 10 Penutup 

Perjanjian ini berlaku sejak ditandatangani dan disetujui oleh PIHAK PERTAMA dan PIHAK 

KEDUA. Soreang, tanggal, bulan, tahun PIHAK PERTAMA, Nama Jelas PIHAK KEDUA, 

Nama Jelas 

Bogor, ……………………………….. 

Pihak PERTAMA Pihak KEDUA 

 

 

 

 

 

(Nama Lengkap) 

 

 

 

 

 

(Nama Lengkap) 
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Lampiran 3. HALAMAN SAMPUL 

        Kode Penelitian: 

PROPOSAL HIBAH PENELITIAN YAYASAN 

PENELITIAN DOSEN 

 

 

 

 

 

 

 

LOGO STIM BUDI BAKTI 

 

 

 

 

 

JUDUL PENELITIAN 

 

 

 

 

TIM PENGUSUL 

(Nama Ketua, Lengkap dengan gelar, dan NIDN) 

(Nama Anggota, Lengkap dengan gelar, dan NIDN) 

 

SEKOLAH TINGGI ILMU MANAJEMEN BUDI BAKTI 

TAHUN …. 
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Lampiran 4. PENGESAHAN SAMPUL 

 

HALAMAN PENGESAHAN 

PROPOSAL/HIBAH PENELITIAN DOSEN 

 

Judul Penelitian : ………………………………………………………….. 

Kode Penelitian : ………………………………………………………….. 

Ketua Peneliti :  

a. Nama Lengkap : …………………………………………………………… 

b. NIDN/NUPN : …………………………………………………………… 

c. Jabatan Fungsional : …………………………………………………………… 

d. Program Studi : …………………………………………………………… 

e. Nomor HP : …………………………………………………………… 

f. Alamat surel : …………………………………………………………… 

Anggota Peneliti (1) :  

a. Nama Lengkap : …………………………………………………………… 

b. NIDN/NUPN/NIM : …………………………………………………………… 

c. Perguruan Tinggi : …………………………………………………………… 

Anggota Peneliti (1) :  

a. Nama Lengkap : …………………………………………………………… 

b. NIDN/NUPN/NIM : …………………………………………………………… 

c. Perguruan Tinggi : …………………………………………………………… 

Biaya Penelitian : Rp. …………………………………………………… 

 

        Bogor, …………………………….. 

                               Mengetahui, 

Kepala LPPM Ketua Peneliti 

 

 

 

 

 

(Nama Lengkap) 

 

 

 

 

 

(Nama Lengkap) 
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Lampiran 5. DAFTAR ISI 

 

DAFTAR ISI 

HALAMAN JUDUL………………………………………………………………………………… I 

HALAMAN PERNYATAAN ORISINALITAS…………………………………………………….. Ii 

HALAMAN PERSETUJUAN ……………………………………………………………………... Iii 

HALAMAN PENGESAHAN ………………………………………………………………………. Iv 

HALAMAN PERUNTUKAN ………………………………………………………………………. v 

KATA PENGANTAR ……………………………………………………………………………….. vi 

ABSTRAK…………………………………………………………………………………………… vii 

ABSTRACT…………………………………………………………………………………………. viii 

DAFTAR ISI…………………………………………………………………………………………. Ix 

DAFTAR TABEL……………………………………………………………………………………. x 

DAFTAR GAMBAR………………………………………………………………………………… xi 

DAFTAR LAMPIRAN ……………………………………………………………………………… xii 

DAFTAR SINGKATAN DAN LAMBANG ……………………………………………………….. xiii 

BAB I PENDAHULUAN…………………………………………………………………………… 1 

A. LATAR BELAKANG……………………………………………………………………… 3 

B. PERUMUSAN MASALAH ……………………………………………………………… 5 

BAB II TINJAUAN PUSTAKA …………………………………………………………………… 7 

A. MANAJEMEN SDM ……………………………………………………………………. 7 

BAB III METODOLOGI PENELITIAN………………………………………………………….. 10 

A. DESAIN PENELITIAN ………………………………………………………………….. 10 

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN  ………………..………………………………………... 20 

BAB V KESIMPULAN DAN SARAN …………………………………………………………… 40 

DAFTAR PUSTAKA ………………………………………………………………………………. 45 

LAMPIRAN ………………………………………………………………………………………… 49 
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Lampiran 6. FORMAT ANGGARAN PENELITIAN 

RENCANA ANGGARAN PENELITIAN 

A. REKAPITULASI BIAYA PENELITIAN YANG DIUSULKAN 

No. Uraian Jumlah (Rp) 

   

   

 

B. RINCIAN BIAYA PENELITIAN YANG DIUSULKAN 

No. Item Volume Biiaya Satuan (Rp) Biaya (Rp) 

A. Honorarium Tim    

1.     

2     

 Sub Total A    

B Bahan Habis Pakai    

1.     

2.     

 Sub Total B    

C Peralatan (sewa – jika 

ada) 

   

1.     

2.     

 Sub Total C    

D Akomodasi/Perjalanan    

1.     

2.     

 Sub Total D    

 TOTAL    
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Lampiran 7. JADWAL PENELITIAN 

JADWAL PENELITIAN 
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Lampiran 8. PENULISAN DAFTAR PUSTAKA 

 

BUKU REFERENSI 

Penulisan daftar pustaka yang berasal dari buku referensi ditentukan sebagai berikut: 

a. Buku dengan satu penulis 

• Aunurrohman, C. (2007).Malioboro: Soal Pembangunan Kawasan Pejalan Kaki dan 

Dusta Proyek-Proyek disana. Pustaka Pelajar.BOGOR. 

b. Buku dengan dua penulis atau lebih 

• Crooks, R.& Baur, K.(1997). Our sexuality (6th ed). Brooks/Cole Publishing Company. 

Pasific Groove. 

c. Karya dalam antologi/kumpulan tulisan/buku 

• Lambert, M.J.& Bergin A,E. (1994). The effectiveness of psychotherapy. In A.E. Bergin 

& S.L. Garfiel (Eds), Handbook of psychotherapy and behavior change (pp. 143-189). 

New York: John Wiley & Sons, Inc 

d. Buku yang berisi kumpulan artikel (ada editornya) 

• Frey R., Ltruscoot, A F, & Kearse, A.L (Eds). (1976). The official encyclopedia of bridge 

(3 rd ed). New York : Crow Publishers,Inc. 

e. Buku dengan penulis dan penerbit sama 

• American Psychiatric Association. (1994). Diagnostic and statistical manual of metal 

disorder (4th ed) Wasshington, D.C. 

f. Dokumen   resmi pemerintah yang diterbitkan oleh suatu penerbit tanpa pengarang dan 

lembaga 

• Undang-undang Republik Indonesia No 20 Tahun 1999, pasal 4(2) tentang 

ketenagakerjaan.(1990). Djembatan IKAPI.Jakarta. 

g. Karya yang ditulis dengan suatu lembaga sebagai pengarangnya 

• Universitas Surabaya. (1994). Pedoman Akademik Universitas Surabaya. Surabaya. 

Universitas Surabaya 

h. Skripsi/Tesis/Disertasi 

• Ernawati, S.Y. (1992). Hubungan antara minat terhadap pelajaran metematika dan 

inteligensi denganprestasi belajar matematika pada siswa kelas II di SMP kristen 

Perngadi Surabaya. Skripsi, tidak dipublikasikan. Surabaya: Fakultas Psikologi 

Universitas Surabaya 

MAKALAH SEMINAR DAN LOKAKARYA 

Penulisan daftar pustaka yang berasal dari makalah seminar dan lokakarya ditentukan 

sebagai berikut: 



 

PANDUAN 
Dokumen #: 

OT.02.04.LPPM 
REV #: 

00 

PANDUAN PENELITIAN DOSEN 
STIM BUDI BAKTI 

Tanggal Efektif: 
23 September 2023 

 

25 
 

a. Hastjarja, T.D. (1991). Pendekatan Psikofisika dan Kognitif terhadap Tingkah Laku 

Memilih. Prosiding Lokakarya: Perkembangan Terakhir di Bidang Psikologi, Fakultas 

Psikologi UGM. YOGYAKARTA, 16-19 Juli 2011 

b. Karya terjemahan 

• Engel, J.F., Blackwell, R.D.& Miniard, P.W. (1994). Perilaku Konsumen I. Alih Bahasa: 

FX. Budiyanto Jakarta, Binarupa  Aksara 

c. Artikel dari jurnal profesional 

• Frick, R.W. (1996). The Appropriate Use of Null Hypothesis Testing. Psychological 

Method, 4, 379-390 

ARTIKEL HARIAN/MINGGUAN/BULANAN/TABLOID 

Penulisan daftar pustaka yang berasal dari artikel harian/mingguan/bulanan ditentukan 

sebagai berikut: 

a. Artikel dengan Pengarang 

• Heru, W. (2006). Pelibatan Masyarakat dalam Pengaturan PKL (People Involvement 

in Arranging the Street Vending), Kompas Jawa Barat,15 Maret, 2006 

b. Artikel tanpa Pengarang (dengan menyebutkan nama surat kabar) 

• Kompas. (1993). Efective di Rumah dan di Kantor. Kompas Jawa Barat, 15 Maret 

2011, hlm 50-52. 

ARTIKEL DARI INTERNET 

Penulisan daftar pustaka yang berasal dari artikel harian/mingguan/bulanan ditentukan 

sebagai berikut: 

• Gorsevski, V., Taha, H., Quattrochi,D. and Luvall,J., (1998). Air Pollution Prevention 

through Urban Heat Island Mitigation: An Update on the Urban Heat Island Pilot 

Project, diakses pada tanggal 8 February 2012 dari 

http://wwwghcc.msfc.nasa.gov/uhipp/epa_doc.pdf 

PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN 

Penulisan daftar pustaka yang berasal dari peraturan perundang-undangan ditentukan 

sebagai berikut: 

• Undang-Undang Dasar 1945 

• Undang-Undang No. 32 tahun 2004 tentang Otonomi Daerah 

• Peraturan Pemerintah No. 9 tahun 1975 tentang Pelaksanaan Undang-Undang No. 1 

tahun 1974 tentang Pokok-Pokok Perkawinan 
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Lampiran 9. HALAMAN SAMPUL LAPORAN 

                                                                                         Kode Penelitian: 

LAPORAN HIBAH PENELITIAN YAYASAN 

PENELITIAN DOSEN 

 

 

 

 

 

 

 

LOGO STIM BUDI BAKTI 

 

 

 

 

 

JUDUL PENELITIAN 

 

 

 

 

TIM PENGUSUL 

(Nama Ketua, Lengkap dengan gelar, dan NIDN) 

(Nama Anggota, Lengkap dengan gelar, dan NIDN) 

SEKOLAH TINGGI ILMU MANAJEMEN BUDI BAKTI 

TAHUN ….. 
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